Consegna banca dati CEIAr alla C.E.I.
Nello spirito di piena condivisione e comunione che contraddistingue i progetti coordinati dagli Uffici della C.E.I., le Diocesi e agli enti ecclesiastici che hanno aderito al progetto di riordino ed inventariazione dei propri complessi archivistici con il software CEIAr sono tenuti ad inviare annualmente una copia della banca dati all’Ufficio Nazionale Beni Culturali Ecclesiastici della CEI. 

Obiettivo

L’obiettivo è quello di popolare la Banca Dati della C.E.I. e dare, di conseguenza, piena visibilità al lavoro degli archivi coinvolti, soprattutto quelli più piccoli e periferici. Gli archivi che hanno particolari necessità di limitare la libera consultazione del proprio materiale informatizzato sono pregati di segnalarlo nella lettera di accompagnamento all’invio, specificando eventuali fondi, serie o unità archivistiche che non si intende rendere consultabili.

Quali materiali 

Il consiglio è quello di inviare dati relativi ad un lotto concluso di lavoro. Ad esempio, avendo compilato con CEIAr un congruo numero di schede relative alle unità archivistiche di una o più serie, ad uno o più fondi, a tutto il complesso archivistico, si può procedere alla spedizione del materiale. I dati possono essere inviati anche più di una volta nel corso di uno stesso anno in base ai lotti di lavoro conclusi che la Diocesi ritiene di poter consegnare.

Cosa inviare

1) Lettera di spedizione: un documento a firma del referente per l’archivio della Diocesi o dell’ente religioso con i dati di riferimento specificando:

a. Diocesi/Ente ecclesiastico: …………………………………………………………………

b. Nome completo dell’archivio: ……………………………………………………………..

c. Data invio: ………………………………………………………………………………….

d. Versione del Programma CEIAr: ………………………………………………………...

e. Elenco dei supporti inviati con dettaglio dei contenuti: …………………………………

f. Ipotesi di un prossimo invio di dati: ………………………………………………………

g. Eventuali specifiche sul progetto d’intervento presentato:………………..…..………...

h. Eventuali specifiche compilative da segnalare:…………………………………………...

i. Specifiche limitazioni alla consultazione (fondo/i, serie, unità archivistiche)…………..

j. Note: …………………………..……………………..……………………………………...

2) Backup: Va inviato il Backup dei dati. 

Per effettuare il backup dei dati:

- Lanciare il software CEIAR

- Aprire il database da esportare

- Aprire il menù "Database" e selezionare la voce "Backup"

- Nel caso si stia utilizzando la versione 1.2 il backup verrà salvato nella posizione di default c:\ceiar\ceiar\dump

- Se si utilizza la versione 1.3 il path di default è c:\ceiar\src\dump a meno che non sia stato modificato nelle "Impostazioni Applicazione" (menù "Imposta")

- Scrivere il file di backup generato su CD o DVD

La procedura deve essere ripetuta per ognuno dei database presenti. E' possibile masterizzare sullo stesso supporto più database. Sulla copertina del supporto vanno indicati i backup di database presenti.

Supporti utilizzabili

I supporti da utilizzare per la memorizzazione e l'invio sono:

1) CD-Rom;

2) DVD se la diocesi lo preferisce.

Nei relativi supporti vanno applicate le etichette con il nome della Diocesi ed eventuale numero progressivo del CD (anche semplicemente con pennarello indelebile).

A chi

Tutto il materiale va inviato al seguente indirizzo:

c. a. Dott.ssa Francesca D’Agnelli

CEI - Ufficio Nazionale per i Beni Culturali Ecclesiastici

Via Aurelia, 468

00165 ROMA

Raccomandazioni


Far pervenire il backup SOLO su CD o DVD E SEMPRE ACCOMPAGNATO DA LETTERA FIRMATA DAL REFERENTE DELL’ARCHIVIO.

Informazioni
Per informazioni ricordate il numero verde messo a vostra disposizione: 848.580167



















































